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Art. 1 - Finalita ed ambito di applicazione

Il presente Regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune di Sulmona ai
principi della Legge 07.08.1990, n. 241 e dello Statuto Comunale.

Il Regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promossi d’ufficio o attivati
a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

Ai fini delle disposizioni del presente Regolamento, per “legge” s’intende la Legge 7 agosto
1990, n. 241.

Art. 2 — Termine per la conclusione del procedimento

Le tabelle allegate, parti integranti del presente Regolamento, indicano nei casi in cui il
termine non sia gia determinato con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione
dei procedimenti.

In caso di mancata inclusione del procedimento nelle tabelle allegate, lo stesso si concludera
nel termine previsto da altra fonte legislativa o regolamentare o, in mancanza, nel termine di
30 giorni.

Il termine previsto non € comprensivo dei tempi necessari per I’acquisizione di pareri
obbligatori, valutazioni tecniche o per lo svolgimento di fasi di competenza di organi o enti
esterni al Comune.

Il termine previsto non & comprensivo dei tempi necessari per I’eventuale fase di efficacia
dell’atto di competenza degli organi di controllo; in tal caso, il provvedimento finale deve
indicare I’amministrazione competente per il controllo.

Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di provvedimenti gia
emanati si applicano gli stessi termini finali indicati per il procedimento principale.

Quando la legge preveda che la domanda dell’interessato si intenda respinta o accolta dopo
I’inutile decorso di un determinato tempo dalla presentazione della domanda stessa, il
termine previsto dalla legge o dal regolamento per la formazione del silenzio-rifiuto o del
silenzio-assenso costituisce altresi il termine entro il quale I’amministrazione deve adottare
la propria determinazione. Quando la legge stabilisca nuovi casi o nuovi termini di silenzio-
assenso o di silenzio-rifiuto, i termini contenuti nelle tabelle allegate si intendono integrati o
modificati in conformita.

Art. 3 — Decorrenza del termine

Il termine iniziale per i procedimenti d’ufficio decorre dalla data in cui I’Amministrazione
ha formale e documentata notizia del fatto da cui sorge I’obbligo di provvedere. Quando
I’atto propulsivo promani da un organo o un ufficio di altra amministrazione, il termine
decorre dalla data di ricevimento dell’atto stesso da parte del Comune.

Il termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla data di ricevimento della
domanda o dell’istanza al protocollo generale che, a richiesta dell’interessato, ne rilascia
ricevuta.

Se alla domanda originale é acclusa copia informale, I’attestazione di ricevuta e apposta su
tale copia che viene restituita al presentatore.

Per le domande o istanze inviate a mezzo del servizio postale, mediante raccomandata con
avviso di ricevimento, la ricevuta e costituita dall’avviso stesso.

Art. 4 — Irregolarita della domanda e incompletezza della documentazione

La domanda o [I’istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti
dall’amministrazione, ove formalmente determinati e portati ad idonea conoscenza degli
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amministrati, indirizzata all’organo competente e corredata dalla prescritta documentazione
dalla quale risulti la sussistenza dei requisiti e delle condizioni richiesti da legge o da
regolamento per I’adozione del provvedimento.

Le modalita di redazione della domanda e I’individuazione della documentazione sono
stabilite con determinazione del dirigente.

Qualora la domanda o I’istanza sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento
ne da comunicazione al richiedente entro venti giorni, indicando le cause di irregolarita o di
incompletezza.

In caso di comunicazione di irregolarita o incompletezza della domanda o dell’istanza, il
termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell’istanza regolare e
completa.

Art. 5 — L’unita organizzativa responsabile

Le tabelle allegate, individuano, per ciascun procedimento, qualora non sia gia stabilito da
altre leggi o regolamenti, I’unita organizzativa responsabile dell’istruttoria e di ogni altro
adempimento procedurale, nonché dell’adozione del provvedimento finale o della relativa
proposta.

Art. 6 — Funzioni del responsabile

Il dirigente della Ripartizione competente provvede ad assegnare a sé 0 ad altro dipendente
della stessa unita organizzativa la responsabilita dell’istruttoria e di ogni altro adempimento
inerente il singolo procedimento nonché, eventualmente, dell’adozione del provvedimento
finale.

In mancanza di diversa determinazione, il responsabile del procedimento e del
provvedimento finale ¢ il dirigente della Ripartizione competente.

Il responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate nell’art. 6 della legge ed i
compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio, ivi compresi quelli attinenti
all’applicazione delle disposizioni della Legge 4 gennaio 1968, n. 15 e successive
modificazioni e integrazioni.

La Ripartizione competente ed il nominativo del dirigente e del responsabile del
procedimento sono comunicati ai soggetti di cui all’art. 7 della legge e, su richiesta, ai
soggetti di cui all’art. 9 della legge.

Art. 7 — Comunicazione dell’avvio del procedimento

L’avvio del procedimento € reso noto mediante comunicazione personale ai soggetti di cui
all’art. 7 della legge.

La comunicazione deve contenere I’oggetto del procedimento promosso, il termine per la
conclusione del procedimento, I’indicazione dell’unita organizzativa competente, il
nominativo del relativo dirigente e del funzionario responsabile del procedimento, I’ufficio
presso cui si pud prendere visione degli atti e I’orario di accesso all’ufficio medesimo, il
termine entro il quale gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti.
Qualora, per il numero di destinatari, la comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celerita del procedimento, il responsabile del
procedimento, motivando adeguatamente, pud predisporre, oltre all’affissione all’Albo
Pretorio, altre forme di pubblicita, quali comunicati stampa, avvisi pubblici o altri tipi di
comunicazione pubblica.
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Art. 8 — L’intervento volontario

1. 1soggetti di cui all’art. 9 della legge possono intervenire nel procedimento.

2. L’atto di intervento deve contenere gli elementi utili per la individuazione del procedimento
al quale I’intervento e riferito, i motivi dell’intervento, le generalita ed il domicilio
dell’interveniente.

3. 1l responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto interveniente sia in possesso
dei requisiti di cui all’art. 9 della legge; in caso affermativo, deve inviare all’interveniente
una comunicazione contenente le informazioni di cui all’art. 7, secondo comma, del presente
Regolamento; in caso negativo, deve comunicare, motivando adeguatamente, le ragioni
ostative all’intervento.

Art. 9 — Modalita di partecipazione

1. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relative a procedimenti in corso,
che li riguardano.

2. Gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti e entro un termine non
superiore ai due terzi dell’intera durata del procedimento.

3. Nel corso del procedimento e comungue non oltre il termine previsto nel comma precedente,
gli interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa di parti non
sostanziali oppure addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui
esito deve essere verbalizzato.

4. Gli interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraverso un
proprio rappresentante.

Art. 10 — Limiti di applicazione

1. Ai sensi dell’art. 13 della legge, le disposizioni contenute negli artt. 7 e seguenti del
presente Regolamento non si applicano nei confronti dell’attivita dell’amministrazione
comunale diretta all’emanazione di atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione
e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione.

Art. 11 — Attivita amministrativa informale

1. Quando non siano prescritte obbligatoriamente forme procedimentali, [I’attivita
amministrativa del Comune deve svolgersi con modalita semplici ed economiche e con esiti
immediate.

2. Non rientrano nella disciplina dei procedimenti le richieste, anche formali, relative al

rilascio di certificazioni, attestazioni, copie, estratti di atti e documentazioni e di altri meri
atti amministrativi, che devono avere esito immediato , quando comportano ricerche ed
adempimenti particolari, nel termine massimo di giorni 7 dalla richiesta salvo impedimenti
oggettivi.
Le unita organizzative comunali redigono, entro 30 giorni dall’entrata in vigore del presente
Regolamento, I’elenco degli atti sopraelencati, di loro competenza, il cui rilascio non €
immediato, precisando per ciascun tipo il termine di emissione strettamente necessario e,
comungue, non superiore a quello massimo sopra stabilito. L’elenco € verificato dal
Segretario Comunale d’intesa con il dirigente del Settore ed & approvato dalla Giunta
Comunale nei dieci giorni successivi. Allo stesso é assicurata la massima pubblicita presso
gli uffici comunali ed attraverso gli organi di partecipazione popolare e d’informazione dei
cittadini.
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Non é soggetta a procedure formali I’attivita che si manifesta da parte dei soggetti interessati
mediante comunicazioni, registrazioni, dichiarazioni, variazioni relative allo stato civile,
all’anagrafe, all’elettorato attivo, alla concessione di congedi ordinari brevi ed altri
trattamenti obbligatori dovuti al personale ed a tutte le altre situazioni e condizioni che non
richiedano un procedimento istruttorio, non comportino decisioni discrezionali e si
concludano immediatamente con formazioni di atti, iscrizioni, cancellazioni che hanno
luogo contestualmente al manifestarsi dell’iniziativa del soggetto interessato o tenuto.

Art. 12 — Modalita attuative

Ciascuna unita organizzativa € tenuta ad uniformare i moduli utilizzati alle disposizioni
contenute nel Regolamento e nella legge.

La Segreteria Generale del Comune sovrintende all’applicazione delle norme contenute nel
presente Regolamento, impartendo, se necessario, disposizioni applicative e predisponendo
misure organizzative per la riduzione dei tempi procedimentali.

Art. 13 — Integrazioni e modifiche del Regolamento

| termini e le unitd organizzative responsabili dei procedimenti amministrativi individuati
successivamente all’entrata in vigore del presente Regolamento saranno disciplinati con atto
regolamentare integrativo adottato dal Consiglio Comunale.

Entro due anni dall’entrata in vigore del presente Regolamento, e successivamente ogni tre
anni, il Consiglio Comunale verifica lo stato di attuazione della presente normativa e la
congruita dei termini previsti per la conclusione dei singoli procedimenti e apporta, nelle
prescritte forme, le modificazioni ritenute necessarie.

Art. 14 — Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore il giorno successivo alla sua ripubblicazione
all’Albo Pretorio per quindici giorni consecutivi, una volta divenuta esecutiva la relativa
deliberazione di approvazione, ai sensi dell’art. 5 dello Statuto Comunale.

Le successive modifiche ed integrazioni entrano in vigore in conformita alla norma di cui al
precedente comma.
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ALLEGATO

PROCEDIMENTO NORMATIVA ORGAUI\II\‘IQ—;\A’TIVA TERMI
AMMINISTRATIVO DI RIFERIMENTO RESPONSABILE NE
(RIPARTIZIONE ) SIORNI
1 Decadenza dalla carica di Assessore per | Legge 23.04.1981, n. 154 ; Legge
mancata rimozione causa di incompatibilita o | 2>03:1993, n. 81 e modificazioni 1 30
. . intervenute con Legge 415/1993
accertamento avvenuta rimozione
2 Dichiarazione di decadenza dalla carica di | Legge 23.04.1981, n. 154, artt. 2, 6 e
Consigliee  Counale  per _cause i | [ seE i oz 0 oo b el %
ineleggibilita preesistenti all’elezione. art. 1 comma 2 bis.
3 Decadenza dalla carica di Consigliere | Legge 23.04.1981, n. 154 artt.
Comunale per mancata rimozione cause | 2, 6 € 7. | termini decorrono
d’ineleggibilita sopravvenute dopo I’elezione | dalla data in cui si & avuta 1 90
0 accertamento avvenuta rimozione cause | conoscenza dei fatti.
d’ineleggibilita.
4 Accertamento avvenuta rimozioni condizioni | Legge 23.04.1981, n. 154,
di incompatibilita preesistenti e sopravvenute | artt. 3, 6 e 7. Legge
con la carica di Consigliere Comunale. | 23.01.1992, n. 32 art. 5. Legge 1 90
Dichiarazione di decadenza. 15.10.1993, n. 415, art. 1
comma 2 bis.
5 Liquidazione trimestrale gettoni presenza | Legge 27.12.1985, n. 816 e 1 30
consiglieri comunali. Legge 25.03.1994, n. 81.
6 Liquidazione rimborso oneri finanziari ai | Legge 27.12.1985, n. 816 art.
datori di lavoro privati o soggetti pubblici e | 4 e 16. 1 40
economici per le assenze dal servizio degli
amministratori comunali.
7 Diritto dei Consiglieri Comunali di ottenere | Regolamento Comunale
informazioni utili all’espletamento del loro 1 10
mandato.
8 Trasmissione al CO.RE.CO. delle | Legge 08.06.1990, n. 142, art.
deliberazioni di Giunta Comunale su richiesta | 45. 1 10
dei Consiglieri Comunali.
9 Collocamento in aspettativa del dipendente | Testo Unico impiegati civili
per motivi di famiglia, per servizio militare di | dello Stato approvato con 1 30
leva, per mandato parlamentare, | D.P.R. n. 3/1957.
amministrativo, sindacale.
10 Assunzioni obbligatorie appartenenti alle | Legge 482/1968 1 150
categorie protette.
11 Assunzioni mediante ricorso al servizio di | Legge 56/1987. 1 150
collocamento.
12 Assunzioni temporanee fino ad un massimo di | Contratto Collettivo nazionale
mesi sei. di Lavoro dipendenti Enti 1 30
Locali.
13 Assunzioni per pubblico concorso. Contratto Collettivo
Nazionale di Lavoro 1 240
dipendenti Enti Locali e
Regolamento Comunale.
14 Rilascio certificazione servizi prestati presso | Regolamento Comunale
il Comune - idoneita conseguita in concorso 1 20
bandito ed espletato dall’Ente.
15 Collocamento in congedo straordinario per | Legge 1024/1871 e Contratto
astensione obbligatoria per parto. Collettivo ~ Nazionale  di
. ; . 1 40
Lavoro  dipendenti Enti
Locali.
16 Concessione congedo straordinario per | Legge 1024/1971 1 40
astensione facoltativa post-parto.
17 Decadenza dall’impiego per esercizio di | Testo Unico impiegati civili 1 150
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attivita incompatibili e negli altri casi previsti
dalla Legge.

dello Stato approvato con
D.P.R. n. 3/1957 e
regolamento Comunale

18 Dispensa dal servizio per inabilita fisica. Contratto Collettivo
Nazionale di Lavoro 1 30
dipendenti Enti Locali.
19 Concessione equo indennizzo a seguito di | Leggi dello Stato.
riconoscimento infermita per causa di servizio 1 150
ad istanza dell’interessato.
20 Conferimento incarico funzioni temporanee | D. L.vo n. 29/1993, Legge
responsabile di una delle massime strutture | 81/1993, Statuto Comunale. 1 60
organizzative di ufficio o servizio e
determinazione compenso.
21 Mobilita interna con o senza modifica del | D.P.R. 268/1987 e
. . 1 60
profilo professionale. Regolamento Comunale.
22 Trasferimento ad altro Ente. Inquadramento | D.P.R. 268/1987 e
) ; . 1 120
nell’organico per trasferimento da altro Ente. | Regolamento Comunale.
23 Acquisizione personale in esubero nei | Leggi dello Stato
LA . 1 90
Comuni dichiarati dissestati.
24 Inquadramento  in  profilo  professionale | Contratto Collettivo
diverso disponibile in pianta organica per | Nazionale di Lavoro 1 60
effetto di inidoneita fisica. dipendenti Enti Locali.
25 Autorizzazione patrocinio da un legale per | Art. 67 D.P.R. 268/1987.
fatti connessi all’espletamento di compiti 1 60
d’ufficio.
26 Trasfromazione rapporto di lavoro a tempo | Contratto Collettivo
pieno o parziale su domanda. Nazionale di Lavoro 1 60
dipendenti Enti Locali.
27 Multa, sospensione, licenziamento | Art. 59 D. L.vo 29/1993 art.
dipendente. 24.  Contratto  Collettivo
Nazionale di Lavoro 1 50
dipendenti Enti Locali
Regolamento Comunale.
28 Sospensione cautelare in caso procedimento | Art. 27 Contratto Collettivo
penale. Nazionale Lavoratori. Legge 1 20
n. 16/1992.
29 Concessione assegno alimentare in caso di | Art. 27 Contratto Collettivo
sospensione cautelare dal servizio. Nazionale di Lavoro 1 60
dipendenti Enti Locali.
30 Riammissione in servizio. Liquidazione | Art. 27 Contratto Collettivo
competenze economiche a seguito di | Nazionale di Lavoro 1 60
sospensione cautelare dal servizio. dipendenti Enti Locali.
31 Collocamento a riposo per dimissioni | Leggi dello Stato e
volontarie o per raggiunti limiti di eta o di | Regolamento Comunale. 1 60
servizio.
32 Attribuzione assegno per il nucleo familiare Leggi dello Stato 1 30
33 Approvazione  graduatoria  selezioni e | D.P.R. 268/87 e Contratto
attribuzioni LED Collettivo Nazionale  di 1 210
Lavoro  dipendenti Enti
Locali.
34 Applicazione CNL di comparto esecutivi. D. L.vo 29/1993 e Contratto
Collettivo ~ Nazionale  di 1 90
Lavoro dipendenti Locali
35 Ricongiunzione e riscatto servizi legge 29/1979 1 90
36 Trattamento di quiescenza. Legge 335/1995 1 40
37 Trattamento di fine rapporto. Legge n. 440 del 29.10.1987. 1 10
38 Rilascio documentazione su pratiche relative | Leggi dello Stato e 1 30
al personale. Regolamento Comunale.
39 Provvedimento recupero somme | Codice Civile
. . 1 90
indebitamente erogate al personale.
40 Nomine nelle aziende pubbliche locali, enti, | Legge n. 142/1990. 1 90
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associazioni.

41 Contratto in forma pubblica amministrativa. Artt. 87 e 89 T.UL.CP.
approvato con R.D. 1 50
03.03.1934, n. 383
42 Revisione automezzi Nettezza Urbana e | Legge dello Stato
. . 2 45
Trasporti Urbani
43 Ordinanza per rimozione rifiuti D.P.R. n. 915/1982 2 10
44 Rendiconto annuale gestione Trasporti Urbani | Disposizioni regionali 2 30
alla Regione.
45 Rielaborazione annuale degli orari, corse e | Regolamento interno
percorrenze e dei relativi turni del personale 2 45
Servizio Trasporti Urbani.
46 Richieste  adeguamento  orari  servizio | Regolamento interno 2 60
trasporto.
47 Provvedimenti inerenti a reclami per | Regolamento interno
. o . . 2 30
disservizi Trasporti Urbani.
48 Emissione fatture Farmacia Comunale per | Leggi dello Stato
. . 2 30
vendite ad Enti.
49 Rilascio carta d’identita D.P.R. n. 649/1974 3 5
50 Rilascio libretto di lavoro. Legge n. 112/1935. 3 5
51 Formazione lista di leva. R.D. n. 329/1938 — D.P.R. n. 3 230
237/1964
52 Precettazione a visita di leva. R.D. n. 329/1938 3 25
53 Esoneri e dispense dal compiere la ferma di | Legge n. 191/1975 — Legge n. 3 30
leva. 958/1986.
54 Registrazione congedi e ruoli matricolari. R.D. n. 1133/1942 3 30
55 Deliberazione di toponomastica Legge n. 1188/1927 3 50
56 Attribuzione numerazione civica Legge n. 1228/1954 e D.P.R. 3 45
n. 223/1989
57 Liquidazione semestrale indennita presenza | D.P.R. n. 223/1967
C.E. Cir. 8 30
58 Ammissione assistenza domiciliare anziani legge Regionale n. 94/1989 3 30
59 Assistenza economica anziani inabili T.U.L.P.S. n. 773/1931 3 60
60 Ammissione anziani indigenti a Case di | Legge Regionale n. 75/1982 3 30
Riposo
61 Concessione sussidi straordinari indigenti Legge regionale n. 75/1982 3 50
62 Ammissione soggiorni termnali e di vacanze Legge Regionale n. 75/1982 3 60
63 Concessione assistenza economica minori Legge Regionale n. 75/1982 3 60
64 Relazione Tribunale minorenni per adozioni Legge n. 183/1984 3 50
65 Parere ammissione Comunita Terapeutiche Testo Unico n. 309/1990 3 30
66 Ammissione Asilo Nido D.P.R. n. 616/1977 3 60
67 Esenzione pagamento mensa scolastica Legge Regionale n. 78/1978 3 20
68 Ammissione trasporto scolastico gratuito Legge Regionale n. 78/1978 3 20
69 Concessione uso temporaneo locali per | Regolamento Comunale 3 30
finalita socio-culturali
70 esenzione pagamento ticket Farmacia Regolamento Comunale 3 30
71 Abbonamenti Teatro Comunale Regolamento Comunale 3 20
72 Provvidenze in favore di emigrati rientrati in | Leggi Regionali nn. 10/1990 e
. 3 60
patria. 79/1995.
73 Contributi ex ANMIL Legge n. 15/1989 3 20
74 Interventi in favore di portatori di handicap Legge n. 104/1992 3 30
75 Contributi per finalita socio-culturali e | Regolamento Comunale e art. 3 120
sportive. 12 Legge n. 241/1990.
76 Provvedimenti in materia di sport, turismo, | Leggi dello Stato 3 120
tempo libero.
77 Gestione interventi Diritto allo Studio. Legge Regionale n. 78/1978 3 60
78 Tessere di libera circolazione su mezzi | Legge Regionale n. 63/1992
g L e 3 40
pubblici a favore di invalidi.
79 Gestione Centro Sociale Anziani. Leggi statali e regionali 3 60
80 Imposta comunale sulla pubblicita, diritti sulla | D. Lgs. n. 597 del 15.11.1993 4 275
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pubblica affissione. Tassa occupazione spazi e
aree pubbliche permanente.

81 Rimborso o riscossione coattiva imposta | Legge n. 144 del 24.04.1989 e
comunale sull’esercizio imprese, arti e | successive modificazioni ed 4 160
professioni (1.C.I.A.P.) integrazioni
82 Rimborso o riscossione coattiva imposta | D. Lgs. n. 504 del 30.12.1992
. L 4 200
comunale immobili (1.C.1.).
83 Applicazione tassa rifiuti solidi urbani T.U.F.L. n. 1175/1931 art. 4 150
276 e successivi
84 Sgravio o rimborso di somme iscritte aruoloe | TU.FL. n. 1175  del 4 180
non dovute per tassa rifiuti solidi urbani 14.09.1931
85 Liquidazione di canoni, censi, livelli e tributi | Leggi dello Stato 4 30
in genere ( imposte, tasse e contributi ).
86 Applicazione rimborso o sgravio, canone di | Legge n. 319 del 10.05.1076 4 100
fognatura e depurazione.
87 Applicazione canone e consumo acqua | Leggi dello Stato
) 4 240
potabile
88 Rimborso o sgravio canone e/o consumo | Codice Civile
X 4 60
acqua potabile non dovuto
89 Emissioni di reversali d’incasso D. L.vo n. 77/1995 e D. L.vo 4 20
n. 336/1996
90 Emissione di mandati di pagamento D. L.vo n. 77/1995 e D. L.vo 4 20
n. 336/1996
91 Aggiornamento canoni legge n. 392/1978 4 30
92 Aggiornamento canoni Legge Regionale n. 55/1986 4
93 Assegnazione alloggi Edilizia Residenziale | Legge Regionale n. 55/1986
. 4 360
Pubblica
94 Assegnazione alloggi Parcheggi Legge Regionale n. 55/1986 4 90
95 Mobilita utenza Legge Regionale n. 55/1986 4 90
96 Ordinanze Sgombero Legge Regionale n. 55/1986 4 150
97 Locazioni attive e passive di immobili Legge n. 392/1978 4 90
98 Provvedimenti con tingibili ed urgenti in | Art. 38 Legge n. 142/1990 e
DA oy . 5 5
materia di igiene, sanita e Polizia Locale. Regolamento Comunale
99 Rilascio autorizzazioni transito e sosta su | Ordinanza  Sindacale  del 5 10
strade comunali 07.12.1990 n. 490
100 Rilascio contrassegno per persone invalide D. L.vo 30.04.1992, n. 285 e 5 10
D.P.R. 16.12.1992 n. 495.
101 Trattamento Sanitario Obbligatorio. | legge n. 180 del 13.05.1978 5 1
Ordinanze per ricovero urgente.
102 Ordinanza Ingiuntiva per ritardata od omessa | Legge Regionale 14.11.1991, 5 15
iscrizione o denuncia Artigianato n. 70.
103 Provvedimento di definizione di ricorso | Nuovo Codice della Strada.
violazione amministrativa al Nuovo Codice 5 30
della Strada.
104 Compilazione ruoli per la riscossione di | Legge 24.11.1981, n. 689. 5
sanzioni amministrative.
105 Compilazione e spedizione a notifica di | D. L.vo 30.04.1992, n. 285 5 150
violazioni amministrative. (C.d.S)
106 Verbali di restituzione di veicoli sottoposti a | Nuovo Codice della Strada 5 1
fermo amministrativo.
107 Provvedimento di sequestro e dissequestro di | Nuovo Codice della Strada 5 60
veicoli.
108 Provvedimento di  demolizione veicoli | Nuovo Codice della Strada
sottoposti a sequestro e non ritirati dagli 5 360
interessati.
109 Ricezione e restituzione di oggetti smarriti Art. 928 e seguenti Codice 5 1
Civile
110 Accertamenti informativi Varie 5 30
111 Voltura autorizzazione occupazione suolo | Decreto Ministeriale 5 7
pubblico ad operatori commerciali del | 04.06.1993, n. 248.
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mercato.

112 Rilascio di autorizzazioni per occupazione di | Regolamento Comunale per
suolo pubblico. I’occupazione di spazi ed aree 5 15
pubbliche.
113 Ordinanze Sindacali di ingiunzioni di | Legge 24.11.1981, n. 689 e
pagamento relative ai sommari processi | successive modificazioni ed 5 120
verbali di violazione amministrativa non | integrazioni.
oblati.
114 Redazione di S.P.V. di accertamento di | Regolamenti Comunali vari. 5 30
violazione ai Regolamenti Comunali.
115 Rapporti di servizio, redatti a seguito di | Legge 28.02.1985, n. 47 e
esposti 0 segnalazioni di presunti illeciti | successive modificazioni ed 5 15
edilizi. integrazioni. D. L.vo
22.07.1996, n. 388.
116 Attivita di polizia giudiziaria su richiesta della | Codice Procedura Penale 5 60
Magistratura.
117 Sequestri penali e dissequestri per ordine della | Legge 28.02.1985, n. 47. 5 2
Magistratura in fatto di abusi edilizi. Codice di Procedura Penale.
118 Autorizzazione per riprese filmate e | Leggi dello Stato e
- 5 15
televisive. Regolamento Comunale.
119 Autorizzazione per installazione striscioni | Leggi dello Stato e
Lo 5 15
pubblicitari. Regolamento Comunale.
120 Rilascio licenze di commercio a posto fisso | D. Lgs. 114/1998, L.R.
per ampliamenti, per trasferimenti esercizi | 62/1999. 5 30
esistenti, per aggiunta tabelle merceologiche.
121 Rilascio licenze di commercio mediante | Normativa abrogata D. Lgs.
apparecchi automatici, per cooperative di | 114/1998 5
€oNsumMo e spacci interni.
121 Rilascio autorizzazioni per medie e grandi | D. Lgs. 114/1998 e L.R. 5 60
Bis strutture di vendita 62/1999
122 Rilascio licenze di commercio di prodotti | Legge 09.02.1963, n. 59 — L.
agricoli. 14.06.1964, n. 477 - L. 5 15
18.05.2001, n. 228
122 Rilascio di autorizzazioni per la vendita di | D. Lgs. 24.04.2001, n. 170. 5 30
Bis guotidiani e periodici
123 Rilascio licenze di commercio su spazi ed | D. Lgs. 114/1998 e L.R. 5 30
aree pubbliche. 135/1999.
124 Autorizzazioni attivita di barbieri, | Legge 23.12.1970, n. 1142. 5 60
parrucchieri e mestieri affini.
125 Autorizzazioni attivita di estetista Legge 14.01.1990, n. 1. 5 60
126 Revoche autorizzazioni commercio fisso. D. Lgs. 114/1998 5 30
127 Rilascio licenze di pubblico esercizio Bar, | Legge 25.08.1991, n. 287 — 5 30
Ristorante, Pizzeria, Tavola Calda. D.P.R. 616/1977, T.U.L.P.S.
127 Rilascio licenze per strutture ricettive D.P.R. 616/1977 — t.u.l.p.s. — 5 60
Bis l.r. 26.01.1993, N. 11
127 Rilascio di licenze per discoteche, sale | D.P.R. 616/1977 — T.U.L.P.S. 5 60
Ter giochi, cinema.
127 Rilascio di licenze per locali di pubblico | D.P.R. 616/1977 — T.U.L.P.S.
G o 5 30
Quater | spettacolo con attivita imprenditoriale
128 Revoche autorizzazioni Pubblico Esercizio. Legge 287/1991. 5 30
129 Licenze per spettacoli viaggianti ( circhi, | D.P.R. 616/1977 e T.U.L.P.S. 5 30
giostre, esposizioni di animali, ecc. ).
130 Rilascio licenze per I’esercizio di ascensori. | Normativa  abrogata - 5
D.P.R. 30.04.1999, n. 162
130 Tipografie, fotocopiatrici, mestiere di | Normativa abrogata art. 16,
Bis interprete, guida. D. Lgs. 31.03.1998, n. 112
131 Rilascio autorizzazioni all’esercizio del | Normativa abrogata Art. 46
mestiere di interprete, guida e per | —-D.Lgs.31.03.1998, n. 112 5
I’abilitazione all’insegnamento dello sci e
relativi rinnovi,.
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131 Rilascio autorizzazioni all’esercizio ddi | Normativa abarogata D.P.R.
Bis mestieri girovaghi e relativo rinnovo | 28.05.2001, n. 311
annuale ed autorizzazioni in genere di
Polizia amministrativa.
132 Rilascio licenze temporanee di vendita | Art. 5, comma 10, L.R. 30
ambulante. 23.12.1999, n. 135.
132 Rilascio licenze temporanee di pubblico | Normativa abrogata art. 103 30
Bis esercizio- D.P.R. 28.05.2001, n.112
133 | Subingresso Commercio Esercizi di vicinato | D. Lgs. 114/1998 - L.R. 30
62/1999
134 Subingresso Licenze di Pubblico Esercizio. D.P.R. 616/1977 - Legge 30
287/1991.
135 Disciplina orario di vendita e di|D.P.R. 616/1977 - Legge 30
somministrazione alimenti e bevande. 558/1971 — Legge 287/1991.
136 Autorizzazione per fiere, mostre ed | Legge Regionale 18.09.1993, 30
esposizioni a carattere locale. n. 58 — 10.08.1994, n. 49.
137 Stato degli utenti pesi e misure, | Art. 3, comma 3 Legge
comunicazione elenchi soggetti interessati | 25.03.1997, n. 77 60
alla Camera di Commercio
137 Rilascio autorizzazioni per [I’esercizio di | Art. 115 T.U.L.P.S. 30
Bis agenzie d’affari.
138 Agriturismo — Autorizzazioni. Legge 05.12.1985 n. 730 e 30
successive variazioni.
139 Licenze per Taxi. Regolamento Comunale e 30
Legge 21/1992,
140 Licenze per autobus. Regolamento Comunale. 30
141 Autorizzazioni noleggio da rimessa con | Regolamento Comunale. 30
conducente.
142 Nulla Osta per revisioni, sostituzioni, | Regolamento Comunale. 5
collaudi.
143 Iscrizioni, modificazione, cancellazione Albo | Legge n. 43 dell’08.08.1985 e 20
Artigiani. Legge regionale n. 70/1986.
144 Autorizzazioni sanitarie e veterinarie. Legge 27.07.1934 n. 1265 e 10
successive modifazioni.
145 Iscrizioni e cancellazioni al S.C.A.U. | Legge 59/1963 e Legge 112 10
(coltivatori diretti ) ora I.N.P.S. area agricola | del 28.03.1991.
146 Attestazioni per produttori agricoli. Legge n. 112 del 28.03.1991 e 10
D,M. n. 248/1993.
147 Piano Neve. Leggi dello Stato 30
148 | Attivita di Protezione Civile. Leggi dello  Stato e 1
Regolamento Comunale.
149 Provvedimenti con tingibili ed urgenti in | Art. 38 Legge n. 142/1990. 5
materia di edilizia.
150 Certificato destinazione urbanistica. Legge 1150/1942 e seguenti —
Legge 10/1977. Legge 30
Regionale 70/1995.
151 Certificazioni urbanistiche. Legge 1150/1942 e seguenti —
Legge 10/1977. Legge 30
Regionale 70/1995.
152 Concessione gratuita ad edificare. Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge 90
Regionale 70/1995.
153 | Concessione edilizia/ c. e. variante Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge 120
Regionale 70/1995.
154 Concessione edilizia in deroga. Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge 725
Regionale 70/1995.
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155

Autorizzazioni edilizie.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

156

Proroga ultimazione lavori.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

180

157

Concessione ad edificare completamento
lavori.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

158

Varianti in corso d’opera.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

159

Annullamento concessione.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

180

160

Dichiarazione di decadenza concessione
edilizia.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

161

Voltura Concessione Edilizia.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

162

Concessione in sanatoria.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

90

163

Svincolo cauzione fideiussoria a garanzia
oneri concessori.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

240

164

Restituzione contributi concessori versati.

Legge 1150/42 e seguenti —
Legge 10/1977 - Legge
Regionale 70/1995.

80

165

Dichiarazione inabitabilita ed inagibilita.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

180

166

Agibilita edifici civile abitazione.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

60

167

Agibilita edifici industriali e commerciali.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

150

168

Autorizzazioni cappelle cimitero.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

210

169

Approvazione progetto cappelle cimiteriali.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

120

170

Autorizzazioni opere su sepolture.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

30

171

Attestazioni depositi impianti termici.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

60

172

Dichiarazione conformita impianti
contenimento consumi.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

60

173

Deposito frazionamenti.

Legge Nazionale n. 1150/42 e
seguenti — Legge Regionale n.
70/95.

30

174

Ordinanza sospensione lavori abusivi.

Art. 4 Legge 47/1985

30

175

Ingiunzione a demolire e ripristino stato dei
luoghi.

Legge 47/1985.

365
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176 Acquisizione del bene e dell’area di sedime. Legge 47/1985. 6 720
177 Provvedimento_ sgnzionatorio ripristino o di | Legge 47/1985. 6 130
carattere pecuniario.
178 Approvazione progetto demolizione opere | Legge 47/1985. 6 290
abusive.
179 Notifica invito a pagamento - spese | Legge 47/1985. 6 60
demolizioni.
180 Approvazione programmi integrati. Art. 4 egge 10/1977 6 500
181 Assegnazione Aree P.E.E.P. Legge 805/1971 e seguenti. 6 500
182 Approvazione piani lottizzazione. Legge 1150/42 e Legge 6 500
Regionale 70/95.
183 | Acquisizione opere urbanizzazione 1" e 11* Legge 1150/42 e Legge 6 70
Regionale 70/95.
184 Rilascio N.O.A. Legge 1497/39 — Sub Delega 6 60
al Comune.
185 Ordinanza divieto uso acqua. legge 142/1990 — Testo Unico 6 5
Leggi Sanitarie
186 Ordinanza lavori somma urgenza Art. 35 D. L.vo 7/1995. 6 2
187 Emissioni provvedimenti settore ambiente. Legge 319/76 — 650/79. 6 40
188 Autorizzazione allacci fognatura edifici. Legge 319/76 — 650/79. 6 40
189 Ordinanza rimozione allacci abusivi. Legge 319/76 — 650/79. 6 90
190 Autorizzazioni emissione ambiente. Legge 319/76 — 650/79. 6 90
191 Autorizzazioni scarichi edifici produttivi. Legge 319/76 — 650/79. 6 90
192 Proroghe autorizzazioni tutela ambiente. Legge 319/76 — 650/79. 6 30
193 Liquidazione anticipazione appaltatore. Legge Quadro Lavori Pubblici 6 30
—109/1994.
194 Autorizzazione subappalto o cottimo. Legge Quadro Lavori Pubblici 6 60
—109/94 e 216/95.
195 Liquidazione certificato pagamento o acconto. | Legge Quadro Lavori Pubblici 6 20
—109/94 e 216/95.
196 Approvazione conto finale e collaudo. Legge Quadro Lavori Pubblici 6 120
—109/94 e 216/95.
197 Approvazione perizia di variante e suppletiva. | Legge Quadro Lavori Pubblici 6 60
—109/94 e 216/95.
198 Concessione proroga termini contrattuali. Legge Quadro Lavori Pubblici 6 60
—109/94 e 216/95.
199 Dichiarazione pubblica utilita, indifferibilita | Legge n. 1/1978.
. . 6 60
ed urgenza di opere pubbliche.
200 Ordinanza occupazione temporanea ed | Legge 865/1971. Art. 3 Legge
urgente di proprieta private per realizzazione | n. 1/1978. 6 80
opere pubblica utilita.
201 Definizione espropriazione per pubblica | Legge 2248 Allegato F/1865;
utilita. n. 2359/1865; 865/1971 e 6 630
Legge 359/1992.
202 Autorizzazione  deposito  indennita  di | Legge 2248 Allegato F/1865;
espropriazione c/o Cassa Depositi e Prestiti. n. 2359/1865; 865/1971 e 6 630
Legge 359/1992.
203 Retrocessione del bene. Legge 2248 Allegato F/1865;
n. 2359/1865; 865/1971 e 6 280
Legge 359/1992.
204 Accatastamento beni demaniali e patrimoniali | Leggi dello Stato. 6 90
comunali.
205 Classificazione delle strade vicinali e | Leggi dello Stato. 6 90
comunali.
206 Nulla osta impianti carburanti. Leggi statali e regionali. 6 70
207 Concessioni cimiteriali. D.P.R. 285/1990 e
6 40
Regolamento Comunale.
208 Concessione congedo ordinario. Contratto Collettivo Dirigente
Nazionale di Lavoro Ripartizione 5
dipendenti Enti Locali. interessata
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209 Concessione permesso retribuito per concorsi, | Contratto Collettivo Dirigente
esami, matrimonio, motivi di famiglia, | Nazionale di Lavoro Ripartizione 15
partecipazione campagna elettorale. dipendenti Enti Locali. interessata
210 Concessione congedo straordinario durante le | Contratto Collettivo Dirigente
malattie del figlio inferiore a tre anni. Nazionale di Lavoro Ripartizione 10
dipendenti Enti Locali. interessata
211 Permessi retribuiti e non retribuiti per | Legge 27.12.1985, n. 816. Dirigente
esercizio mandato elettivo e/o EE.LL. Ripartizione 60
interessata
212 Permessi sindacali retribuiti. Contratto Collettivo Dirigente
Nazionale di Lavoro Ripartizione 10
dipendenti Enti Locali. interessata
213 Autorizzazione al dipendente ad assumere | D. L.o n. 29/1993 e Dirigente
incarichi presso altri enti o privati compatibili | Regolamento Comunale. Ripartizione 40
con I’impiego comunale. interessata
214 Applicazione censura. Art. 59 D. L.vo 29/1993, Dirigente
Contratto Collettivo Ripartizione 50
Nazionale Lavoratori. interessata
215 | Autorizzazione alla visione atti e rilascio | D.P.R. 30.09.1963, n. 1409, | 1" -2"-3"-4"-
copie. Legge 07.08.1990, n. 241 e 5M-6- 30
Regolamento Comunale su | competenza per
diritto di accesso agli atti. materia
216 Aggiudicazione asta pubblica per | Regio Decreto 23.05.1924, n. | 1M -2"- 3N -4/ -
compravendita, lavori, servizi, forniture, | 827 artt. 63 e seguenti e 5N-6 - 120
gestione beni patrimoniali e demaniali. Regolamento Comunale. competenza per
materia
217 Aggiudicazione gara ufficiosa per | Art. 41 e 92 Regio | 1"-2"-3M-4N -
compravendita, lavori, servizi forniture, | Decreto23.05.1924, n. 827 e 5M-6- 50
gestione beni patrimoniali e demaniali escluso | Regolamento Comunale. competenza per
applicazioni Regolamento Economato. materia
218 Aggiudicazione licitazione privata per | Art. 89 Regio Decreto | 10-2"-3"-41 -
compravendita, lavori, servizi, forniture, | 23.05.1924, n. 827 e 5N-6-

! ! AR L . 150
gestione beni patrimoniali e demaniali | Regolamento Comunale dei | competenza per
compreso atti intermedi. contratti. materia

219 Aggiudicazione licitazione privata per | Legge 406/1991, D. L.vo | 1M-2h-3N-41-
compravendita, lavori, servizi, forniture, | 27.07.1992, n. 358 e D. L.vo 5M-6-
gestione beni patrimoniali e demaniali in | 17.03.1995, n. 157. competenza per 240
attuazione di direttive comunitarie compreso materia
atti intermedi.

220 | Aggiudicazione appalto concorso per opere, | Art. 91 Regio Decreto | 1M -27-3M -4/ -
lavori, servizi, forniture, gestione beni | 23.05.1924, n. 827 e 50-6-

L L . . 200
patrimoniali e demaniali compreso atti | Regolamento Comunale dei | competenza per
intermedi. contratti. materia

221 Aggiudicazione appalto concorso per opere, | Legge 406/1991, D. L.o | 1M-20-3M-47-
lavori, servizi, forniture, gestione di beni | 27.07.1992, n. 359 e D. L.vo 5M-6-
patrimoniali e demaniali in attuazione di | 17.03.1995, n. 157. competenza per 290
direttive comunitarie, compreso atti intermedi materia
del procedimento.
222 Liquidazione corrispettivo lavori, opere, | Leggi dello Stato e contratti. IN-2h- 3N - 40 -
servizi, forniture. 5N-6 - 30
competenza per
materia
223 Autorizzazione svincolo cauzione. Art. 54, Regio Decreto | 1" -2"-3N -4 -
23.05.1924, n. 827. 5"-6 - 40
competenza per
materia
224 Attribuzioni incarichi professionali e di | Leggi dello Stato. IN-27n- 3N - 4N -
collaborazione esterna. 5M-6- 150
competenza per
materia
225 Liquidazione interessi di mora per omesso o0 | Leggi dello Stato. 1N - 27 - 3N - 40 - 30
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ritardato pagamento.

5N -6 -
competenza per
materia

* In neretto le modifiche apportate con Deliberazione di Consiglio Comunale n. 99/C del

23.12.2002
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